GOBIERNO REGIONAL A B GERENCIA REGIONAL s

DEL CUSCO DE EDUCACION CUSCO

“Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres v hombres”

COMUNICADO N° 003-2026 - ESCALAFON.

Se comunica a los docentes que ingresaron como nombrados a la Carrera Publica
Magisterial -CPM, Auxiliares de Educacion y Personal de 276, que aun les falta
presentar su legajo personal. Deberan de presentar de manera oportuna su
documentacion a partir del presente fecha al 30 de abril 2026, de acuerdo a la
estructura y formatos establecidos que se precisan adjuntos al presente comunicado.

- Boleta de Datos Personales.

- Declaraciones Juradas de antecedentes de impedimentos y Buena Salud

- Declaracion Jurada domiciliaria.

- Declaracion Jurada antecedentes Penales y Policiales.

- Declaracion Jurada de Régimen Pensionario (Para caso que se encuentra
afiliado al régimen D.L. 19990)

- Los 10 Secciones de Legajo Personal.

NOTA:

El/la docente, debera organizar y presentar su legajo personal de la siguiente manera:

1. Enun folder manila
2. Adjuntar las secciones del | al X, en el folder manila, el cual debera ser
pestafieadas cada una de las secciones

3. Encuanto a las secciones de |, Il, lll y VI, El/la docente, debera adjuntar los
documentos de manera obligatoria que le corresponde.

CONTENIDO DE DOCUMENTOS OBLIGATORIOS EN LAS SECCIONES |, II, Il y VI DEL LEGAJO
PERSONAL

I. Filiacién e identificacion personal

a. Boleta de datos personales, que indica, ademas: teléfono, direccion actualizada y otros datos de sus familiares
(cényuge o conviviente, hijos y/o padres).

Copia del DNI o carné de extranjeria y partida de nacimiento del servidor.

Copia DNI del cényuge y partida de matrimonio. (DE SER EL CASO)

Copia de DNI y partida de nacimiento de hijos. (DE SER EL CASO)

Copia de DNI y partida de nacimiento de padres.

Declaracion Jurada que no cuenta con antecedentes e impedimentos y gozar de buena salud.

Declaracién Jurada Domiciliaria

Resolucion de discapacidad emitida por CONADIS. (DE SER EL CASO)

Documento oficial que acredite ser miembro de las Fuerzas Armadas, de ser el caso. (DE SER EL CASO)
Declaracién Jurada simple que sefiale: que no cuenta con antecedentes penales, policiales.

Declaracion Jurada de bienes y rentas (solo cuando asumen funciones de Funcionarios y/o Servidores que
manejan fondos del Estado).

Documento oficial que acredite el dominio de lengua indigena u originaria. (DE SER EL CASO)
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I. Situacion académica (Formacién)

Copia del titulo profesional pedagogico y/o segunda especialidad en educacion (registrado).
Copia de titulo profesional no pedagégico. (DE SER EL CASO)

Copia del duplicado de titulo y/o grado maestria o doctorado (registrado). (DE SER EL CASO)
Copia del grado de académico bachiller. (DE SER EL CASO)

Copia del titulo de profesional técnico. (DE SER EL CASO)

Copia de los estudios de especializacion, diplomado (minima 200 horas)

Capacitaciones, actualizacién docente y otros (minima 100 horas y en los 5 Ultimos afios)
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h. Produccion intelectual de acuerdo con la normativa expresa (registro en INDECOPI o depdsito legal en la
Biblioteca Nacional) (DE SER EL CASO)

i.  Produccion intelectual de documentos que acrediten haber desarrollado ideas, procesos, estrategias para un
cambio en las practicas educativas (innovaciones educativas). (DE SER EL CASO)

j. Copia del certificado de Educacion Superior.

k. Copia del certificado de Educacion Secundaria.

Ill. Ingreso o reingreso

a. Resolucion de nombramiento.
b. Resolucién de contrato en el sector de educacién, (DE SER EL CASO)

VI. Retiro y régimen pensionario
a. Constancia de afiliacion y/o desafiliacién de la AFP.

b. Declaracion jurada de pertenecer al sistema nacional de pensiones (D.L. 19990)

4. Asi mismo, debe presentar de manera digital en formato PDF, los documento de las

secciones |, I, 1l y VI, en un CD o en un USB y adjuntar a su legajo personal en el
siguiente orden:
NOTA: crear sub NOTA: Se tiene que escanearen formato PDF, con las caracteristicas: tipo de salida en escala
carpetas crises; resolucion 200. Cada formato PDF no tiene que superara los 2MB.

Boleta de personal de escalafon magisterial ..... Pdf
o = DNIy partida de Nacimiento del servidor ...........

ARSI = DNIY Partida de matrimonio del conyuge ..........p
SECCION . = DNIY Partida de nacimiento de hijos...............
| hijos debe ser de cada una.

DNI'Y Partida de nacimiento de papad.
DNIY Partida de nacimiento de mamd...............odf

NOTA: Se tiene

quecrear una = Titulo de profesor o licenciado de educacion y la resolucion de registros de
carpeta general titulos ..... PDF
= Titulo de segunda especialidad y la resolucidn de registro de titulos........... PDF
- . (de ser el caso).
( »  Grado de maestrig ......... PDF (de ser el caso)
SECCION .+ Grado de bachiller en PDF. (de ser el caso)
LEGAJO Il = Especializaciones y/o diplomados de los Gltimos 5 Gfios ...................PDF, en caso
PERSONAL P de tener mas especializaciones y/o diplomados, debe ser de cada una.

Certificados, cursos, talleres y otros, deben ser mayores a 100 horas y los
adltimos 5 afios en PDF, (cada una)
Produccion intelectual en PDF. (de ser el caso)

*  RD de Nombramiento en PDF.
) *  RD de contrato 2024 en PDF
SECCION __ = RD decontrato2023 en PDF
11 *  RD de contrato 2022 en PDF
*  RD de contrato 2021 en PDF
Lt eewSucesivamente.
SECCION | = Declaracion Jurada de dfiliacion a la ONP en PDF.
VI = Constancia de dfiliacion a las AFPs

-

5. Conforme al numeral 3 de la NOTA, los documentos deberdn ser Fedatadas o
Legalizadas, excepto documento originales.

6. Una vez terminado de armar el legajo personal esta debera ser insertado a un sobre
cartapacio de plastico de colores: INICIAL COLOR AMARILLO, PRIMARIA COLOR
ROJO y SECUNDARIA COLOR AZUL., la misma que debera consignar los datos
personales del profesor nombrado, en el sobre cartapacio de plastico:
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SOBRE CARTAPACIO DE PLASTICO

7. Ingresar por la Oficina de Mesa de Partes y/o Tramite Documentario de la Unidad de
Gestion Educativa Local de Chumbivilcas, Solicitando APERTURA DE LEGAJO
PERSONAL EN EL MODULO AYNI ESCALAFON, documento que deberd ser
ingresado de manera fisica.

Santo tomas, 13 de Febrero del 2026.

Atentamente,

Adjunto:

- Boleta de Datos Personales.

- Declaraciones Juradas de antecedentes de impedimentos y Buena Salud

- Declaracion Jurada domiciliaria.

- Declaracion Jurada antecedentes Penales y Policiales.

- Declaracion Jurada de Régimen Pensionario (Para caso que se encuentra afiliado al régimen D.L. 19990)
- Los 10 Secciones de Legajo Personal.
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FOTO TAMARNO
SC O G S CARNET
DATOS PERSONALES
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
=500 ESTADO CIVIL LUGAR DE NACIMIENTO FECHA DE NACIMIENTO
PAIS DEPARTAMENTO | PROVINCIA DISTRITO DIA MES ANO
SEXO DOCUMENTOS
M{() F() TIPO DE DOCUMENTO N° DOCUMENTO(| COD. MODULAR AUTOGENERADO DE SALUD
IDIOMA | DNl )
2. PASAPORTE ()
TELEFONOS/E MAIL
TELEFONO DE CASA CELULAR 1 CELULAR 2 DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO
DIRECCION DOMICILIARIA ( Consignados en el DNI)
DIRECCION N° DEPARTAMENTO INTERIOR MANZANA LOTE BLOCK ETAPA
NOMBRE DE LA ZONA REFERENCIA DISTRITO | PROVINCIA[DEPARTAMENTO
DIRECCION DE RESIDENCIA ACTUAL ( Consignar de ser distinto al de el RENIEC)
DIRECCION N° DEPARTAMENTO INTERIOR MANZANA LOTE BLOCK ETAPA
NOMBRE DE LA ZONA REFERENCIA DISTRITO BLOK |DEPARTAMENTO
REGIMEN PENSIONARIO
ONP NOMBRE DE LA AFP cOD. CUSPP FECHA DE INGRESO FECHA DE TRASPASO
AFP
PERSONA CON DISCAPAD Sl NO N° DE REGISTRO CONADIS N°
~ FECHA DE NACIMIENTO
APELLIDOS Y NOMBRES DE LOS HIJOS MENORES DE 18 ANOS DNI SEXO DIA MES ANO
APELLIDOS Y NOMBRES DEL CONYUGE DNI FECHA DE
NACIMIENTO OCUPACION
APELLIDOS Y NOMBRES DE LOS PADRES DNI FECHA DE
NACIMIENTO OCUPACION VIVE
S| NO
S| NO
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ESTUDIOS SUPERIORES UNIVERSITARIOS, NO UNIVERSITARIOS, TECNICOS

NIVEL N° DE REGISTRO | N°DE REGISTRO a FECHA DE
EL DE ESTUD! 2 ESPECIALIDAD/ME! E DE ESTUD!
NIV STUDIOS ACADEMICO DELTITULO REGIONAL SPECIALIDAD/MENCION EXPEDICION CENTRO STUDIOS
POSTGRADO
UNIVERSITARIA
BACHILLER
ESTUDIOS TECNICOS
SECUNDARIA
INFORMACION RESPECTO A COLEGIATURA
COLEGIO PROFESIONAL REG N° COLEGIATURA CONDICION A LA FECHA ( Habilitado o No habilitado)
TRAYECTORIA LABORAL
INGRESO O REINGRESOS ( Contratos / Reconocimientos de pago )
CENTRO LABORAL CARGO N° DE RESOLUCION FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINO
NOMBRAMIENTO
N° DE RD DE NOMBRAMIENTO NIVEL NOMBRE DE LA I.E. FECHA DE NOMBRAMIENTO
EDUCATIVO/MODALIDAD
CARGO JORNADA LABORAL LUGAR DE PROCEDENCIA( Region, provincia, distrito, UGEL)

OBSERVACIONES.
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Declaro tener conocimiento de los alcances de la Ley N° 27444 del procedimiento administrativo
general, Y LO DECLARADO ES VERDAD.

Lugary fecha,.. ccocooeeeeieiecece e,
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DECLARACION JURADA

Identificado/a con D.N.l. N°.................. , con Codigo Modular N° ...........ccceeeeee.
Y AOmMICIHIAAO BN ... e

Al amparo de lo dispuesto en los articulos 41° y 42° de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, y en pleno ejercicio de mis derechos
ciudadanos, DECLARO BAJO JURAMENTO :

1.

No tener Inhabilitacion administrativa vigente para prestar servicios al Estado,
conforme al Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido -
RNSDD.

No tener Inhabilitacion judicial vigente en el Estado; asi como ninguna
requisitoria ante la justicia que me impida laborar en el sector publico.

No registrar antecedentes penales en el Registro Nacional de Condenas del
Poder Judicial.

Gozar de buena salud fisica y mental, y tener buena conducta.

Que, la documentacion presentada es verdadera, la cual puede ser verificada
por la Entidad, en virtud a sus facultades de fiscalizacion posterior en
concordancia con el articulo 32° de la Ley 27444.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y tengo
conocimiento, que si lo declarado es falso, estoy sujeto a los alcances de lo
establecido en el articulo 411° del Cédigo Penal, que establece pena privativa de
libertad de hasta cuatro (4) afios, para los que hacen, en un procedimiento
administrativo, una falsa declaracion en relacion a hechos o circunstancias que le
corresponde probar, violando la presuncién de veracidad establecida por ley.

Lugar yfecha, .. .o,

Firma Huella
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DECLARACION JURADA DOMICILIARIA,

El/La  QUE  SUSCHIDE, ..o e s
Identificado(a) con DNl o CE N° ................... , DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

+* Minombre completo, €S el SIQUIBNTE: .........c.oiniiiiii e

+» Mi Documento Nacional de Identidad o Carné de Extranjeria, es el siguiente: ................

Por lo expuesto, autorizo expresamente la notificacion a través del correo electrénico
antes declarado.

Finalmente, declaro conocer las consecuencias administrativas y penales en caso de
falsedad de la presente declaracién, asumiendo las responsabilidades del caso.

Lugar yfecha, .. ...cccceeiiiiiiieee e

Firma Huella dactilar
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DECLARACION JURADA ANTECEDENTES PENALES Y
POLICIALES.

B o T ,
identificado (a) con DNI N° ..., , con codigo modular N°
................................... , en pleno uso de mis derechos ciudadanos declaro bajo
juramento que:

+ Sl ( ) NO ( ) Registro antecedentes penales.
* SI( ) NO ( ) Registro antecedentes policiales.

Asumo la responsabilidad administrativa, civil y/o penal por cualquier accion de
verificacion que compruebe la falsedad o inexactitud de la presente declaracion jurada,
asi como la adulteracion de los documentos que presente posteriormente a
requerimiento de la entidad.

Lugar yfecha, .. ...cccceeiieeiiiiee e

Firma Huella dactilar
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DECLARACION JURADA DE REGIMEN PENSIONARIO.

Y O Identificado(a) con  DNI  N°
.............................. , con Cédigo Modular N° .................................... y Domiciliado en
.................................................. del Distrito de
Provincia...........coooviiii Region.........ccoieinn. Declaro bajo juramento estar

comprendido dentro del régimen pensionario siguiente:

(] SISTEMA NACIONAL DE PENSIONES — DECRETO LEY N° 20530.

Fecha de incorporacion.................ccoooeenene. RDN°. .o,

C] SISTEMA NACIONAL DE PENSIONES — DECRETO LEY N° 19990

Fecha de afiliacion

(] SISTEMA PRIVADO DE PENSIONES.

(] AFP Profuturo
C] AFP Integra.

C] AFP Horizonte.
(] AFP Prima.

CUPP N°® ...l Fecha de afiliacion .................. fecha devengue

(Adjuntar copia de contrato de filiacion).

Nota:

1. En caso de no poseer la copia del contrato se puede reemplazar con un documento
probatorio que demuestre la afiliacion al réegimen pensionario.
2. De verificarse la falsedad de todo o parte de la presente declaracién jurada me

someto a las sanciones de acuerdo a los dispositivos legales vigentes.
Lugar y fecha




|. FILIACION E IDENTIFICACION PERSONAL

a)

b)

f)
0)
h)

J)

K)

Boleta de datos personales, que indica, ademas:
teléfono, direccidén actualizada y otros datos de sus
familiares (conyuge o conviviente, hijos y/o padres).
Copia del DNI o carné de extranjeria y partida de
nacimiento del servidor.

Copia DNI del conyuge y partida de matrimonio.
Copia de DNI vy partida de nacimiento de hijos.
Copia de DNI y partida de nacimiento de padres.
Declaracion Jurada que no cuenta con
antecedentes e impedimentos y gozar de buena
salud.

Declaracion Jurada Domiciliaria

Resolucion de discapacidad emitida por CONADIS.
Documento oficial que acredite ser miembro de las
Fuerzas Armadas, de ser el caso.

Declaracion Jurada simple que sefale: que no
cuenta con antecedentes penales, policiales.
Declaracion Jurada de bienes y rentas (solo
cuando asumen funciones de Funcionarios y/o
Servidores que manejan fondos del Estado).
Documento oficial que acredite el dominio de
lengua indigena u originaria.



Il. SITUACION ACADEMICA (FORMACION)

)
K)

Copia del titulo profesional pedagdgico Yy/o
segunda especialidad en educacion (registrado).
Copia de titulo profesional no pedagogico.

Copia del duplicado de titulo y/o grado maestria o
doctorado (registrado).

Copia del grado de académico bachiller.

Copia del titulo de profesional técnico.

Copia de los estudios de especializacion,
diplomado de los ultimos 5 afos.

Capacitaciones, actualizacion docente y otros de
los ultimos 5 afios)

Produccidn intelectual de acuerdo con la normativa
expresa (registro en INDECOPI o depdsito legal en
la Biblioteca Nacional)

Produccion intelectual de documentos que
acrediten haber desarrollado ideas, procesos,
estrategias para un cambio en las practicas
educativas (innovaciones educativas).

Copia del certificado de Educacion Superior.

Copia del certificado de Educacion Secundaria.



IILINGRESO O REINGRESO

a) Resolucion de nombramiento.

b) Resolucion de reingreso.

c) Resolucion de contrato por cada modalidad.

d) Resolucion de reconocimiento para efectos de

pago.



V. TRAYECTORIA LABORAL

a)

b)

d)

f)
g)
h)

J)

K)

Resolucion de ubicacion en escala magisterial
(CPM - LRM)

Resolucion de designacion (acceso a cargos de
mayor responsabilidad de las areas de gestion
pedagogica e institucional), asi como, de
ratificacion o retorno.

Resolucibn de encargatura, asi como de
ratificacion.

Resoluciéon de reasignacion.

Resoluciéon de permuta.

Resolucion de destaque.

Resoluciéon de ascenso de escala magisterial.
Resolucion de nombramiento como directivo (Ley
N° 24029).

Resoluciéon de incorporacion de profesor interino a
la Carrera del Profesorado (Ley N° 24029).
Resoluciéon de incorporacion de auxiliar de
educacion a la Carrera del Profesorado (Ley N°
24029).

Resolucion de  reubicacion de  personal
administrativo a docente (Ley N° 27803).
Resolucion de incorporacion a la Ley N° 29062, Ley
gue modifica la Ley del Profesorado en lo referido a
la CPM.



V. ASIGNACIONES E INCENTIVOS TEMPORALES,

9)

h)

RETENCIONES JUDICIALES Y PAGOS
INDEBIDOS

Resolucion que otorga incentivo por excelencia
profesional.

Resolucion que otorga incentivo por desempefio
destacado.

Resolucidon que otorga incentivo por posgrado.
Resolucién de asignacion por tiempo de servicio
(ATS).

Resoluciéon de subsidio por luto - sepelio.
Resolucion de retenciones judiciales, pagos
indebidos, créditos devengados.

Resolucion que otorga bonificacion familiar (Ley N°
24029).

Resolucién que otorga bonificacion personal (Ley
N° 24029).



VI,

a)
b)
)
d)
e)
f)
g)

h)

RETIRO Y REGIMEN PENSIONARIO

Resolucion de Retiro de la CPM por las diferentes
causales.

Constancia de afiliacion y resolucion de
desafiliacion a la AFP.

Resolucion de incorporacion al régimen pensionario
del Decreto Ley N° 20530.

Resolucion de acumulaciéon de afios de formacion
profesional (Ley N° 24029).

Resolucion de reconocimiento de tiempo de
servicios como contratado.

Resolucion de otorgamiento de compensacion por
tiempo de servicios (CTS).

Resolucion de otorgamiento de pension provisional
y pension definitiva.

Resolucion de otorgamiento de pension de
sobreviviente.



VIl. RECONOCIMIENTOS

a) Resolucién de otorgamiento de Palmas Magisteriales.

b) Resolucion de reconocimiento (felicitacion y/o
agradecimiento).

c) Resolucién que conceden viajes de estudio, becas, y/o
pasantias dentro y fuera del pais.



VIIl. SANCIONES

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

Resolucién de amonestacion escrita.

Resolucion de suspension.

Resolucion de cese temporal.

Resolucién de destitucion.

Resolucion de inhabilitacion para ejercer funcion
publica.

Resolucién del Tribunal del Servicio Civil (SERVIR) que
resuelve recurso de apelacion.

Resolucion del poder judicial.

Resoluciéon de modificacidn de sancion.



IX. LICENCIAS Y VACACIONES
RESOLUCION QUE CONCEDE LICENCIA CON GOCE DE
REMUNERACIONES:

j)

Por incapacidad temporal.

Por maternidad, paternidad, adopcion.

Por siniestros.

Por fallecimiento del cényuge, padres, hijos.

Por estudios de postgrado, especializacion o
perfeccionamiento, por capacitacién organizada o
autorizadas por el MINEDU o por los gobiernos
regionales.

Por asumir representacion oficial del Estado Peruano.
Por citacion expresa: judicial, militar o policial.

Por representacion sindical

Por desempefio de cargo de consejero regional o
regidor municipal.

Por asistencia médica y terapia de rehabilitacién de
personas con discapacidad.

RESOLUCION QUE CONCEDE LICENCIAS SIN GOCE DE
REMUNERACIONES:

a)

Por motivos particulares.

b) Por capacitacidn no oficializada.

c) Por enfermedad grave del padre, conyuge, conviviente
reconocido judicialmente a hijos.

d) Por desempeno de funciones publicas por eleccidn,
cargos publicos rentados, cargos politicos o de
confianza.

VACACIONES.

a) Resolucién de programaciéon, reprogramacion,

b)

fraccionamiento o adelanto de vacaciones.
Resolucién que otorga vacaciones truncas.



X. OTROS

a)

b)

f)
g)

Resolucion de instauracion y de archivamiento de
proceso administrativo disciplinario.

Certificados de trabajo u otros documentos que
sustenten  experiencia  profesional en otras
instituciones publicas o privadas.

Resolucion que lo incorpora como integrante de una
comision dentro del sector.

Resolucion que dispone medida preventiva.
Constancia de haberes y descuentos por periodos no
laborados.

Ficha escalafonaria (ficha personal tipo Kardex).

Otras que no correspondan a las secciones sefialadas
anteriormente.



